ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению Президиума ДВО РАН

от 15 апреля 2010 г. № 23
РЕГЛАМЕНТ

подготовки и оформления документов
для формирования списка молодых ученых – получателей
жилищных сертификатов в ДВО РАН
1. Настоящий Регламент является дополнением к «Положению о порядке получения жилищных сертификатов молодыми учеными в ДВО РАН по ФЦП (Жилище(» (далее – Положение), определяя порядок подачи заявлений и предоставления документов на получение жилищных сертификатов молодыми учеными ДВО РАН согласно «Правилам предоставления молодым ученым социальных выплат на приобретение жилых помещений в рамках реализации мероприятий по обеспечению жильем отдельных категорий граждан ФЦП «Жилище» на 2002 – 2010 годы» (далее по тексту – Правила), утвержденным Постановлением Правительства РФ от 14 декабря 2006 г. № 765.

2. Претендент на получение жилищного сертификата по ФЦП «Жилище» до подачи заявления (п. 4 настоящего Регламента) в Совет молодых ученых ДВО РАН (далее - СМУ ДВО РАН) подает в канцелярию Президиума ДВО РАН следующие документы:

а) заявление на получение сертификата с указанием контактного телефона и адреса электронной почты; 

б) копии документов, подтверждающих наличие ученой степени;

в) копии документов, подтверждающих стаж работы в должности научного работника (копия трудовой книжки, заверенная печатью);

г) копия документа, удостоверяющего личность (копия паспорта);
д) конверт с наклеенными почтовыми марками и с указанным на нем адресом Претендента в правом нижнем углу.

Претенденты, подавшие в канцелярию Президиума ДВО РАН выше перечисленные документы в предыдущие годы, начинают ходатайствовать о выдаче жилищного сертификата в текущем году с заявления в СМУ ДВО РАН (п. 4 настоящего Регламента) и далее по Регламенту.
3. Управление кадров ДВО РАН организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте 2 настоящего Регламента, после чего принимает решение о соответствии Претендента требованиям ФЦП «Жилище» и Правил либо о его несоответствии указанным требованиям и письменно уведомляет об этом Претендента. После этого документы Претендентов, соответствующие названным требованиям, передаются на хранение Главному ученому секретарю ДВО РАН. Документы Претендентов, не соответствующие этим требованиям, возвращаются заявителям.
4. Ежегодно в срок до 15 мая текущего года СМУ ДВО РАН принимает от Претендентов личные заявления о включении в список на получение жилищных сертификатов (далее – Заявление). Форма заявления приводится 
в п. 3 Положения.
5. СМУ ДВО РАН ежегодно в срок до 22 мая текущего года производит сверку и обобщение заявлений, поступивших в СМУ ДВО РАН в текущем году, с заявлениями, находящимися у Главного ученого секретаря ДВО РАН, и в соответствии с Положением формирует список Претендентов, упорядоченный по баллам в порядке убывания. Этот список публикуется на интернет-сайтах Президиума ДВО РАН и СМУ ДВО РАН.
6. Ниже перечисленные группы Претендентов в срок до 10 июня текущего года передают в СМУ ДВО РАН документы, подтверждающие правильность подсчета личных баллов в Заявлении (п. 1.8 Положения):
а) Претенденты, являющиеся докторами наук;

б) Претенденты, являющиеся кандидатами наук, возраст которых составляет 35 лет;

в) Претенденты, фамилии которых имеют номера с первого по двадцатый в верхней части списка, указанного в пункте 5 настоящего Регламента.
7. СМУ ДВО РАН обрабатывает принятые документы и в срок 
до 20 июня текущего года передает свои предложения по формированию «Списка молодых ученых – получателей социальных выплат на текущий год по ДВО РАН» (далее – Список) в Жилищную комиссию ДВО РАН.
8. Жилищная комиссия в срок до 30 июня текущего года формирует Список и передает его на утверждение Президиумом ДВО РАН. 
9. В том случае, если представленный на утверждение Список не был рассмотрен Президиумом ДВО РАН до получения запроса от Министерства регионального развития Российской Федерации о представлении Списка и иных документов для выделения жилищных сертификатов в текущем году, утверждение Списка осуществляется Председателем ДВО РАН.
10. Утвержденный Список передается Главному ученому секретарю ДВО РАН для организации работы по подготовке и отправке необходимого пакета документов в Министерство регионального развития Российской Федерации.
